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Acceder a la aplicación 

 

Formulario de acceso 

 

 Se introducirá el usuario y 

contraseña proporcionados por 

la AEMPS para acceder al 

sistema. 

 

 El usuario introduce los datos 

proporcionado en el formulario 

de la imagen y pulsa en Enviar.  

  

 Si todo es correcto, el sistema 

permite el acceso y en caso 

contrario indica el error. 

 

 

 

 Si no recuerda su contraseña de 

acceso podrá solicitar una nueva, 

pulsando en el enlace 

proporcionado para ello.  
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Portal de inicio 

 

Portal de inicio 

 

 Dividido en: 

 Menú lateral 

 Buscador de solicitudes 

 Listado de Resultados 

 

 Justo encima del menú lateral se 

encuentra el usuario identificado 

en la aplicación y las opciones: 

 Editar perfil 

 Desconectar 

 

 Editar perfil, permite cambiar los 

datos del usuario identificado en 

la aplicación. 

 

 Desconectar se pulsará para 

abandonar la aplicación y cerrar 

las sesión correctamente. 
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Buscador de solicitudes 

 

Buscador de solicitudes 

 

 El buscador aparece fijado para 

el área que se ha identificado en 

la aplicación. 

 

 

 Todos los resultados obtenidos 

siempre serán de solicitudes en 

relacionadas con el área 

correspondiente. 

 

 

 Se podrán buscar solicitudes por 

algún identificador concreto de 

solicitud o por datos fiscales de 

la empresa. 

 

 

 Se podrá modificar cualquiera de los criterios de búsqueda y pulsar en 

Buscar. La aplicación presentará el listado de resultados que cumplen 

dichos criterios. 

 

 La opción Limpiar campos permite vaciar los datos introducidos en el 

buscador para iniciar una búsqueda nueva 
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Listado de solicitudes 

 

Listado de resultados de solicitudes 

 

 Cualquier búsqueda realizada desde el buscador presenta el listado en la parte 

inferior con las coincidencias encontradas . 

 

 Junto a cada registro de empresa encontrado, aparece una lupa para acceder al 

detalle de la misma y a las resoluciones asociadas a la misma.  

 

 Las solicitudes serán de licencia inicial o de modificaciones.  En el caso de estas 

últimas aparecerán las que correspondan . 

 

 
 Se podrá ordenar los criterios en las 

columnas pulsando en las flechas 

asociadas a cada una de ellas 

 

 También se presentará asignación de 

resultados si el listado tiene muchos 

resultados,  pudiendo cambiar el 

numero de elementos presentados 

en pantalla por página. 
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Detalle de una solicitud 

 

Detalle de las solicitudes 

 

 Todas las solicitudes estarán 

identificadas en una cabecera 

son los datos principales y dos 

secciones con pestañas en su 

interior: 

 Datos generales 

 Trámite de la solicitud 

 

 

 Datos generales de la solicitud 

incluye pestañas con todos los 

datos que la empresa registró 

para su solicitud. 

 

 

 Tramite de la solicitud incluye la 

pestaña donde el área revisará 

las visitas que tiene que resolver 

y podrá visualizar las 

resoluciones de la solicitud. 
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Listado de visitas 

 

Listado de visitas de solicitudes 

 

 Cualquier búsqueda realizada desde el buscador presenta el listado en la parte inferior con las coincidencias encontradas . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Las dos ultimas columnas hacen 

referencia al estado del tramite de la 

visita. Con el estado actual y las 

opciones asociadas para ese estado. 

 La columnas centrales hacen 

referencia a las empresas e 

instalaciones y si se ha 

comunicado ya la visita o no 

 Las dos primera columnas hacen 

referencia a los datos de la visita, 

fechas,  si condiciona o si requiere 

plazo de suspensión.  
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Cargar visita 

 

Registrar una visita 

 

 En el detalle se visualizaran las visitas pendientes para cada solicitud. El estado de la visita hace que esa solicitud aparezca 

como pendiente para el área.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Los informes registrados aparecen 

en un listado justo debajo de la 

visita. Para verlo pulse en la flecha 

roja en la columna de mas a la 

izquierda. 

 

 Se podrá borrar o visualizar los 

documentos cargados desde cada 

registro del mismo. 

 

 

 

 Pulsando en el icono disquete, podrá 

registrar la visita y cargar el informe 

asociado a la misma.  

 Cuando se haya terminado con la 

visita, se debe pulsar en el icono 

admiración para que ésta pase a 

estado revisada y le salga pendiente 

a la AEMPS. 
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