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1 Introducción

Manual de usuario de SIFAEX, que detalla las funcionalidades de la versión web de la
aplicación para los usuarios con perfil Operador Económico.

En este documento se utilizan las siguientes abreviaturas y acrónimos:

ABREVIATURA DESCRIPCIÓN

DOIFE
Documento Oficial de Inspección
Farmacéutica Española

DUA Documento Único Administrativo

MS Ministerio de Sanidad

RA Recinto Aduanero

SIFAEX
Sistema de Información Farmacia
Exterior

TARIC Arancel Integrado de Aplicación

UE Unión Europea

AEMPS
Agencia Española del Medicamento
y Productos Sanitarios
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2 Manual de uso

En este capítulo se describe la aplicación, que consta de los siguientes procesos
principales:

 Entrada al Sistema.

 Ventana Principal de la Aplicación.

 Menú de Navegación por Expedientes.

 Procesos Asociados a la Declaración (Parte 1 del DOIFE).

 Procesos Asociados a la Decisión (Parte 2 del DOIFE).

 Utilidades y Procesos Comunes.

A continuación, se detallan todos ellos.
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2.1 Entrada al Sistema

Cuando un usuario inicia una sesión en el sistema, éste le pedirá como acreditación el
certificado digital. Se comprobará que el NIF de dicho certificado corresponde con el NIF de
la persona solicitante del alta en el sistema.

Una vez recibido este certificado se localizará en la base de datos al usuario acreditado junto
con su perfil. El usuario sólo podrá tener asociados RAs de una misma Área y Servicio.

Cuando un usuario entre en el sistema, le aparecerá la ventana principal de la aplicación,
donde sólo se mostrará el menú situado en la parte lateral.
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2.2 Ventana Principal de la Aplicación

 La ventana principal de la aplicación se divide en los siguientes elementos:

 Menú lateral, con las siguientes entradas disponibles:

 “Expedientes”: tiene dos opciones, “Importación” y “Exportación”, que se
describe en el capítulo “Árbol de Navegación por los Expedientes”.
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 “Usuario”: tiene una sola opción, “Datos de Usuario”, que permite mantener los
datos propios del usuario, según se describe en el capítulo “Mantenimiento de los
Datos Personales del Usuario”.

 “Ayuda”: accede a diversas utilidades de ayuda, según se describe en el capítulo
“Ayuda”.
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 “Salir”: tiene una sola opción, “Salir Aplicación”, que permite abandona la aplicación.
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2.3 Árbol de Navegación por los Expedientes

Cuando un usuario entre en la aplicación y pulse sobre la opción de menú “Expedientes” 
“Importación” o “Expedientes”  “Exportaciones”, aparecerá un árbol de navegación en la
parte izquierda del área de trabajo:

El contenido de las distintas ramas del árbol de navegación se describe a continuación:

 “Declaraciones”:

 “Crear”: crea un expediente en estado “Inicial”, y muestra en el área de trabajo
principal la pestaña “Identificación” de la Declaración.

 “Copiar”: accede a la ventana “Buscador de Expedientes para Copiar”, que se
describe en el capítulo “Buscador de Expedientes para Copiar”. El usuario
selecciona un expediente de la lista y pulsa el botón “Copiar”. Se creará una réplica
de la Declaración seleccionada en cualquier estado, sin que afecte a la misma. El
estado del nuevo expediente creado será “Inicial”. No se copiarían los datos del
firmante ni la firma.

 “Anular”: accede a la ventana “Buscador de Expedientes para Anular”, que se
describe en el capítulo “Buscador de Expedientes para Anular”. El usuario
selecciona un expediente de la lista y pulsa el botón “Anular”. Al pulsar “Aceptar” se
anulará el expediente, eliminándose definitivamente de la base de datos. No se
permitirá anular expedientes cuyo estado sea distinto de “Inicial”.
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 “Buscar Declaraciones”: accede a la ventana “Buscador de Expedientes”, que se
describe en el capítulo “Buscador de Expedientes”.

Las listas de expedientes estarán paginadas y ordenadas de forma descendente, por fecha
de inicio del expediente.

Cualquier cambio de estado de un expediente contemplado en el árbol de navegación
implicará la generación automática de un mensaje de la aplicación al cliente que generó el
expediente, según se describe en el capítulo “Envío de Mensajes a los Clientes”.

A continuación, se detallan todos los estados por los que puede pasar un expediente, así
como las acciones posibles en cada uno de ellos:

 Inicial

Un expediente en estado “Inicial” es un expediente que sólo tiene la parte de la Declaración
y no se ha firmado todavía. Se utiliza para que los operadores económicos vayan
adelantando el trabajo. Se puede guardar, firmar (pasar a “Definitivo”) o anular (borrar).

Tiene una numeración con la siguiente estructura:

 Si el expediente es manual: RA (código) / Año / Nº secuencial temporal/ Nombre del
interesado en la carga
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 Definitivo

Un expediente en estado “Definitivo” es un expediente que tiene firmada la parte de la
Declaración y, por lo tanto, tiene un número de referencia del DOIFE oficial. Estos
expedientes se pueden tratar o anular, pero nunca borrar, porque son documentos oficiales
firmados por un operador económico (bien de forma electrónica y presentado vía telemática
o bien en papel e introducido por un usuario interno).

Los expedientes en estado “Definitivo” pueden estar pendientes de completar ciertos datos
(ver Declaraciones a Falta de Datos).

 Eliminado

Es un expediente inicial que se ha borrado. No se mantendrá ningún registro de estos
expedientes. Una vez firmado un expediente en estado inicial, no se puede eliminar.

 En Trámite

Es un expediente en estado “Definitivo” que se ha empezado a tratar, por lo que puede o no
tener información sobre la Decisión (controles, adjuntos, etc.). La parte de la Declaración no
puede ser modificada por ningún usuario, ya que ha sido firmada. Se puede anular, rechazar
parcialmente, guardar o firmar.

Los expedientes en estado “En Trámite” pueden estar pendientes de completar ciertos datos
(ver Declaraciones a Falta de Datos) en ese caso la decisión no se puede firmar hasta que
no se completen los datos.

 Anulado

Es un expediente que ha dejado de ser útil. Puede llegar a este estado desde todos los
anteriores, excepto inicial, incluidos los "En trámite" que son rechazados parcialmente. No se
puede modificar ninguno de sus datos.

 Cerrado

Es un expediente finalizado, es decir, tiene la parte de la Declaración, la parte de la Decisión
y la firma del inspector, y también puede tener la firma del usuario externo si proviene de uno
telemático.
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2.4 Funcionalidades Especificas del Operador

2.4.1 Procesos Asociados a la Declaración

La Declaración se divide en siete pestañas, que se describen en los siguientes capítulos:

 Identificación.

 Operadores.

 Mercancías.

 Destino Declarado.

 Documentación.

 Firma.

 L.O.P.D. (Ley Orgánica de la Protección de Datos).

Además de estas pestañas, en la parte inferior del área de trabajo principal existen los
siguientes botones:

 “Imprimir”: botón para imprimir la Parte 1 del DOIFE (Declaración) y la Adenda (en
caso de que exista).

 “Guardar”: botón para guardar los datos de la Declaración que se está editando en
ese momento. El usuario podrá modificar y almacenar la Declaración antes de firmarla
tantas veces como desee.

 “Salir”: botón para salir de la ventana.
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2.4.1.1 Identificación

La pestaña de Identificación muestra toda la información referente a la identificación de un
expediente que llega al RA/PE.

Para el caso de las Importaciones:
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Para el caso de las Exportaciones:

Los datos de esta pestaña se dividen en cinco bloques:

Identificación del Expediente

Corresponde a la casilla 2 del DOIFE. Contiene los siguientes elementos:

 “Nº DOIFE”: número de referencia del DOIFE. Aparecerá deshabilitado, y
permanecerá en blanco hasta que el usuario pulse el botón “Guardar” por primera
vez. Existen dos series de numeración, diferenciando entre expedientes en estado
“Inicial” y los expedientes en el resto de estados:
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 Los expedientes en estado “Inicial” tienen una numeración con el siguiente
formato:

RA* (código) / Año / Nº secuencial interesado en la carga /Nombre del interesado en la carga

El número secuencial se asignará automáticamente al firmar la Declaración, por Servicio /
Dependencia. El año se obtendrá del campo “Fecha Declaración”; si el usuario introduce en
este último campo una fecha distinta del año actual se mostrará un mensaje recordatorio al
usuario.

 Los expedientes en el resto de estados se numeran con el siguiente formato:

RA (código) / Año / Nº secuencial

 “Año”: año de la fecha de Declaración del expediente. Aparecerá deshabilitado.

 “Estado”: estado actual del expediente, en modo consulta.

 “RA/PE”: lista desplegable para seleccionar el RA.

 “Centro de Inspección”: lista desplegable para la selección de centros de
inspección.

 “Localización”: campo de texto libre que indica al inspector donde encontrar la
mercancía. Es un campo de texto libre (caracteres de tipo alfa-numéricos en
mayúsculas y con una longitud máxima de 40 caracteres).

Llegada de la Mercancía (Importaciones) / Salida de la Mercancía (Exportaciones)

Corresponde a las casillas 11 (medio de transporte) y 9 (fecha y hora de llegada) del DOIFE.
Contiene los siguientes elementos:

 “Transporte”: conjunto de cuatro opciones de selección para indicar el medio de
transporte (Avión, Buque, Tren o Camión).

 “Identificación”: identificación del transporte. Es un campo de texto libre
(caracteres de tipo alfa-numéricos en mayúsculas y con una longitud máxima de
100 caracteres), cuyo contenido depende del medio de transporte:

 Avión: nombre y número de manifiesto (suele ser el número de vuelo).

 Buque: nombre del buque o número de manifiesto.

 Tren: nombre del tren.

 Camión: matrícula.

 Postal: Nº de diferido correos/nº identificación paquete y numero de conocimiento

 “Nº Vagón/Vehículo/Remolque”: es un campo de texto libre (caracteres de tipo
alfa-numéricos en mayúsculas y con una longitud máxima de 20 caracteres), donde
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se introducirá el número de vagón para trenes y la matrícula del remolque para
camiones.

 “Nº Conocimiento”: es un campo de texto libre (caracteres de tipo alfa-numéricos
en mayúsculas y con una longitud máxima de 100 caracteres), donde se introducirá
el número de conocimiento de embarque. Sólo es obligatorio en el caso de avión o
buque.

 “Fecha Llegada/Fecha Salida”: fecha prevista de llegada de la mercancía. Por
defecto será la fecha actual.

 “Hora Llegada/Hora Salida”: hora prevista de llegada de la mercancía. Sólo tiene
sentido para aviones, aunque no será obligatorio. Es un campo de texto libre
(caracteres de tipo numéricos y con una longitud máxima de 2 caracteres)

Fechas de la Declaración

Contiene los siguientes elementos:

 “Declaración”: fecha de la Declaración. Por defecto, se le asignará la fecha actual y
no podrá ser modificada, el campo aparecerá deshabilitado.

 “Inicio Exp.”: fecha de inicio del expediente, en modo consulta. Se rellenará
automáticamente con la fecha de cambio de estado a “En Trámite”.

 “Fin Exp.”: fecha de fin del expediente, en modo consulta. Se rellenará
automáticamente con la fecha de cambio de estado a “Cerrado”.

Documento(s) Sanitario(s) Farmacéutico(s)

Corresponde a la casilla 10 del DOIFE, en la impresión aparecerá el que corresponda de los
dos. Contiene los siguientes elementos:

 “Doc. De referencia”: es un campo de texto libre (caracteres de tipo alfa-numéricos
en mayúsculas y con una longitud máxima de 50 caracteres. Admite el carácter “/”)
con el número de la declaración sumaria

 “Nº Factura”: es un campo de texto libre (caracteres de tipo alfa-numéricos en
mayúsculas y con una longitud máxima de 50 caracteres. Admite ciertos caracteres
especiales) con los números de las facturas, separadas por punto y coma.

Países

Contiene los siguientes elementos:
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 “Origen/Destino: código ISO y nombre del país de origen de la mercancía. Tiene
asociado un botón para acceder a la ventana “Buscador de Países”, que se
describe en el capítulo “Selección de un País”.

 “Procedencia”: código ISO y nombre del país de procedencia de la mercancía. Tiene
asociado un botón para acceder a la ventana “Buscador de Países”, que se
describe en el capítulo “Selección de un País”. Para el caso de las exportaciones,
dicho campo tendrá como valor predeterminado el país España y no podrá ser
modificado.
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2.4.1.2 Operadores

La pestaña de Operadores muestra toda la información referente a los roles relacionados
con la partida. Son datos correspondientes a las casillas 1, 3, 4, 5 y 8 del DOIFE.

Para el caso de Importaciones:
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Para el caso de Exportaciones:

Exportador

Corresponde a la casilla 1 del DOIFE. Contiene los siguientes elementos:

 “Nombre”: campo de texto con el nombre del exportador, en modo consulta.

 “Dirección”: lista desplegable con las distintas direcciones que el sistema tiene
asociadas para el exportador seleccionado.

 “Nueva Dirección”: botón para añadir una nueva dirección no existente hasta el
momento en la lista de direcciones. Su funcionamiento se detalla en el capítulo
“Selección de un Operador”.

 “Nº Autorización AEMPS*”: lista desplegable para seleccionar un número de
autorización del exportador. Solo en el caso de exportaciones.
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 : botón para acceder a la ventana “Buscador de Operadores”, cuyo
funcionamiento se detalla en el capítulo “Selección de un Operador”.

 : botón para limpiar los datos del exportador.

Importador

Corresponde a la casilla 5 del DOIFE. Contiene los siguientes elementos:

 “NIF/NIE/CIF”: campo de texto con el NIF o NIE o CIF del importador, en modo
consulta. Es un campo obligatorio que formará parte de la clave de búsqueda.

 “Nombre”: campo de texto con el nombre del importador, en modo consulta.

 “Dirección”: lista desplegable con las distintas direcciones que el sistema tiene
asociadas para el importador seleccionado.

 “Nueva Dirección”: botón para añadir una nueva dirección no existente hasta el
momento en la lista de direcciones. Su funcionamiento se detalla en el capítulo
“Selección de un Operador”.

 “Nuevo Nº Autorización AEMPS”: botón para introducir un nuevo número de
autorización al importador editado. Sólo en el caso de importaciones.

 : botón para acceder al “Buscador de Operadores”, cuyo funcionamiento se detalla
en el capítulo “Selección de un Operador”.

 : botón para limpiar los datos del importador.

Destinatario

Corresponde a la casilla 3 del DOIFE. Contiene los siguientes elementos:

 “Nombre”: campo de texto con el nombre del destinatario, en modo consulta.

 “Dirección”: lista desplegable con las distintas direcciones que el sistema tiene
asociadas para el destinatario seleccionado.

 “Nueva Dirección”: botón para añadir una nueva dirección no existente hasta el
momento en la lista de direcciones. Su funcionamiento se detalla en el capítulo
“Selección de un Operador”.

 “Copiar de Importador”: botón para copiar en los ítems de este marco los valores
correspondientes del marco “Importador”. Si se copian los datos de un destinatario
no existente, el sistema lo dará automáticamente de alta en la base de datos.
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 : botón para acceder al “Buscador de Operadores”, cuyo funcionamiento se
detalla en el capítulo “Selección de un Operador”.

 : botón para limpiar los datos del destinatario.

 Lista que muestra las direcciones de entrega y Nº Autorización AEMPS

 “Añadir“: botón para añadir direcciones de entrega y Nº Autorización AEMPS a la
lista anterior.

 “Borrar”: botón para borrar una dirección de entrega y Nº Autorización AEMPS
seleccionado en la lista anterior.

La dirección de entrega de la partida corresponde a la casilla 8 del DOIFE y representa la
dirección donde se entregará la partida. Téngase en cuenta que ésta no tiene por qué
coincidir con la dirección del destinatario pues la dirección de la empresa no tiene por qué
coincidir con la de sus almacenes.

El campo “Nº Autorización AEMPS.” no es obligatorio.

Interesado en la Carga

Corresponde a la casilla 4. Contiene los siguientes elementos:

 “NIF/NIE/CIF”: campo de texto con el NIF/NIE o CIF del interesado en la carga, en
modo consulta. Es un campo obligatorio que formará parte de la clave de búsqueda.
Este campo se utilizará por el Servicio Web de comunicación entre SIFAEX y la
Agencia Tributaria.

 “Nombre”: campo de texto con el nombre del interesado en la carga, en modo consulta.

 “Dirección”: lista desplegable con las distintas direcciones que el sistema tiene
asociadas para el interesado seleccionado.

 “Nueva Dirección”: botón para añadir una nueva dirección no existente hasta el
momento en la lista de direcciones. Su funcionamiento se detalla en el capítulo
“Selección de un Operador“.

 : botón para acceder al “Buscador de Operadores”, cuyo funcionamiento se detalla
en el capítulo “Selección de un Operador”.

 : botón para limpiar los datos del interesado en la carga.

El interesado en la carga será la empresa asociada al usuario que ha entrado en el sistema.
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Responsable a efectos de facturación (exportaciones)

Contiene los siguientes elementos:

 “Nombre”: campo de texto con el nombre del repsonsable, en modo consulta.

 “Dirección”: lista desplegable con las distintas direcciones que el sistema tiene
asociadas para el responsable seleccionado.

 “Nueva Dirección”: botón para añadir una nueva dirección no existente hasta el
momento en la lista de direcciones. Su funcionamiento se detalla en el capítulo
“Selección de un Operador”.

 “Copiar de Exportador”: botón para copiar en los ítems de este marco los valores
correspondientes del marco “Exportador”. Si se copian los datos de un reponsable
no existente, el sistema lo dará automáticamente de alta en la base de datos.

 : botón para acceder al “Buscador de Operadores”, cuyo funcionamiento se
detalla en el capítulo “Selección de un Operador”.

 : botón para limpiar los datos del responsable.

Fabricante (importaciones)

Contiene los siguientes elementos:

 “País”: campo de texto con el nombre y código de país del fabricante, en modo
consulta.

 “Nombre”: campo de texto con el nombre del fabricante, en modo consulta.

 : botón para acceder al “Buscador de Fabricantes”, cuyo funcionamiento se detalla
en el capítulo “Selección de un Fabricante”.

 : botón para limpiar los datos del fabricante.
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2.4.1.3 Mercancías

La pestaña de Mercancías muestra toda la información referente a los productos del
expediente, desde su identificación o localización.
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Los datos de esta pestaña se agrupan en cuatro bloques:

Tipo de Producto

Este apartado contiene los siguientes elementos, para cada uno de los productos:

 “Tipo Producto”: lista desplegable que muestra los valores que podemos asignar a un
producto (Medicamento, Materia Prima, Producto sanitario, Cosmético o Producto de
Higiene personal, Otro). En caso de Exportaciones solo contendrá tres valores
Medicamentos, Materias Primas y Otros.

 “Tipo Subproducto”: lista desplegable que muestra los valores que podemos asignar
a un producto, es dependiente del valor que contenga la lista desplegable “Tipo
Producto”

 “Otros”: campo de texto libre para introducir una descripción de la mercancía. Estará
Activo sólo cuando el tipo de producto sea “Otro” o cuando el tipo de producto sea
“Medicamentos” y el tipo de subproducto sea “Otro”.

Productos

Este apartado contiene los siguientes elementos, para cada uno de los productos:

 “Código TARIC”: código TARIC y nombre del producto, con un botón de búsqueda

asociado para acceder al Buscador de Productos, que se describe en el capítulo
“Selección de un Producto”. Se podrán repetir productos con el mismo código TARIC,
en dicho caso la columna “Orden” mostrará el orden en el que han sido introducidos
para poder localizarlos unívocamente.

 “Denominación”: campo de texto libre destinado a introducir una descripción más
precisa del producto, en caso de que sea necesario.

 “Presentación”: campo de texto libre para introducir el modo de presentación de la
mercancía.

 “Nº y Tipo de Bultos”: el número es un campo numérico mayor que cero, mientras
que el tipo de bulto es una lista desplegable.

 “Conservación”: lista desplegable con los siguientes valores posibles iniciales:
“Congelado”, “Refrigerado” o “Ambiente”.

 “Nº de lote/serie”: campo de texto libre para introducir el número de lote/serie de la
mercancía.

 “Modelo/Referencia”: campo de texto libre que recogerá el modelo o la referencia de
la mercancía.
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 “Peso Bruto”: peso bruto del producto, en kilogramos con dos decimales. La
aplicación comprobará que el peso bruto sea mayor o igual que el peso neto.

 “Peso Neto”: peso neto del producto, en kilogramos con dos decimales.

 “Añadir”: botón para añadir productos a la lista de productos inferior.

 Lista de productos. Corresponde a la casilla 12 del DOIFE.

 “Editar”: botón para editar un producto seleccionado en la lista anterior.

 “Borrar”: botón para borrar un producto seleccionado en la lista anterior.

Contenedores

Corresponde a la casilla 16 del DOIFE. Contiene los siguientes elementos:

 “Número”: campo de texto libre con el número de identificación del contenedor.

Si el usuario selecciona “Buque”, “Tren” o “Camión” en la pestaña “Identificación” se
comprobará el valor de este campo mediante un algoritmo proporcionado por el MS. Si
no es correcto, se mostrará el mensaje “El Número de Contenedor puede no ser
correcto”, pero no será obligatorio que se cumpla el algoritmo.

 “Precinto”: campo de texto libre con la identificación del precinto.

 “Añadir”: botón para añadir un contenedor a la lista. Al pulsarlo se pasarán los valores
de los dos campos anteriores a la lista inferior y se limpiarán los valores de dichos
campos.

 “Borrar”: botón para borrar el contenedor seleccionado en la lista.

Lista de contenedores. Contenedor y precinto tienen una relación biunívoca y se asociarán a
los productos. El mismo contenedor, puede contener distintos productos.

A continuación, se pone un ejemplo para una mejor comprensión:

PRODUCTO
NÚMERO
DE
BULTOS

PESO
BRUTO

PESO
NETO

CONTENEDORES PRECINTO

P1 25 Cajas 250 Kg.
125
Kg.

Cont. 1 Pre. 1

Cont. 2 Pre. 2
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Cont. 3 Pre. 3

P2 15 Cajas 300 Kg.
100
Kg.

Cont. 1 Pre. 1

Cont. 4 Pre. 4

Como en el DOIFE sólo hay espacio para un producto, la salida de todas estas casillas (12,
13, 14, 15 y 16) se realizará en el Adenda, si hay más de un producto. En el caso de los
contenedores y precintos, se mostrarán en la casilla 16 todos los que quepan y si es
necesario se imprimirá el Adenda.

Relaciones Producto – Contenedor

Un producto puede ser transportado en más de un contenedor y un contenedor puede incluir
varios productos (sobre todo en productos congelados). Contiene dos listas desplegables
para seleccionar productos y contenedores, pero las relaciones no serán obligatorias, y se
permitirá introducir contenedores sin introducir sus productos.
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2.4.1.4 Destino Declarado

En esta pestaña se indica el destino que se le va a dar a la mercancía.

Para importación

Para exportaciones.
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En el caso de Exportaciones, esta pestaña se simplifica en tres opciones

Exportación, Perfeccionamiento Activo y Perfeccionamiento Pasivo.

Para importaciones:

A. Despacho a libre práctica

Si se marca “Despacho a libre práctica”, se activarán las opciones de selección “Conforme
para comercialización en Mercado Interior”, y “Conforme para uso Declarado”.

 “Conforme para el Mercado Interior”: corresponde a la casilla 18 del DOIFE.

 “Conforme para uso declarado”. Cuando una partida debe ser controlada y no
cumple con las normas de la UE/nacionales, se debe elegir la finalidad a la que se va
a destinar. Las opciones existentes, excluyentes entre sí, son:

1. Investigación Clínica / Ensayos clínicos/Evaluación de funcionamiento

2. Uso Compasivo/Medicamentos Extranjeros/Autorización Expresa

3. Uso Laboratorio

4. Demostraciones Comerciales (excepto medicamentos)

5. Otros

B. “Despacho a libre práctica (para reimportación)”:

C. “Despacho a libre práctica (para devolución)”

D. “Perfeccionamiento Activo”.

E. “Perfeccionamiento Pasivo”.
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2.4.1.5 Documentación

En esta pestaña se muestran los localizadores y los ficheros que complementan la
declaración, además de ofrecer las opciones de añadir o eliminarlos.

 Localizador: Es un campo de texto para introducir el número del localizador a añadir.

 Añadir localizador : Botón que añade el localizador del campo de texto a el listado
de localizadores.

 Eliminar localizador : Botón que elimina un localizador de la tabla, si no se tiene un
localizador seleccionado, este botón se mantendrá deshabilitado.

 Tabla de localizadores: Tabla de dos columnas con información de los localizadores de
la declaración.

◦ Columna localizadores, muestra el numero identificativo del localizador.

◦ Columna procedimiento, muestra el tipo de localizador.

 Botón ver autorización : Este botón muestra la autorización del localizador
seleccionado, si no se selecciona un localizador del listado, este botón permanecerá
deshabilitado.
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 En la zona de Ficheros adjuntos permite adjuntar a una declaración distintos tipos de
documentos, estos tipos de documentos se pueden configurar desde la administración
de la aplicación.

Cada fichero que se adjunte podrá tener un tamaño máximo de 2 MB, y se podrán adjuntar
tantos ficheros como se desee. Los formatos permitidos son: GIF, JPG, TIFF (sólo la primera
imagen en caso de que tenga varias) o PDF.

Esta zona consta de los siguientes elementos:

Los datos de la zona de ficheros adjuntos se dividen en dos bloques:

Lista donde se muestran todos los ficheros adjuntados a la Declaración.

“Nuevo”: botón para añadir un nuevo fichero a la Declaración. Al pulsar este botón se
muestra una ventana donde introducir una descripción del documento, seleccionar su tipo y
adjuntar el fichero mediante un explorador:

“Ver”: botón para visualizar el fichero seleccionado en la lista anterior en una nueva pestaña.

“Eliminar”: botón para eliminar el fichero seleccionado en la lista anterior.
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2.4.1.6 Firma

En esta pestaña se muestran los datos referentes a la firma de la declaración. En la parte
inferior aparece un listado con los errores o información incompleta que pudiera tener la
declaración cuando pulsamos Validar.

Los datos de esta pestaña se agrupan en dos bloques:

Firma de la Declaración

 “RA/PE”: descripción del RA, en modo consulta.

 “Interesado en la Carga”: nombre y apellidos del interesado en la carga, en modo
consulta.

 “Nombre Firmante”: nombre y apellidos del firmante, en modo consulta.

 “Nº Secuencial DOIFE”: número inicial del DOIFE, en modo consulta.

 “B/L, Air Bill o CMR”; campo de texto para introducir el Bill of Lading, el Air Hill o el
CMR según corresponda con el medio de transporte.

 “Validar”: botón para validar los datos de la Declaración. Los errores encontrados se
mostrarán en la lista inferior “Errores Pendientes”. Este botón tendrá una ayuda de tipo
tooltip.

 “Firmar”: botón para realizar la firma de la Declaración y el cambio de estado a
Definitivo del expediente.
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El proceso de firma digital sustituye a la firma (rúbrica) en papel. Al firmar la
Declaración, los datos que se almacenen no podrán ser modificados ni repudiados.

Al firmar la Declaración se ejecutan las siguientes acciones automáticas:

Almacenamiento de los datos, de manera equivalente a pulsar el botón “Guardar”.

Comprobación de que se han introducido todos los campos obligatorios de la
Declaración.

Firma digital de la Declaración, mediante un certificado digital.

Asignación del número de referencia del DOIFE.

Cambio de estado del expediente de “Inicial” a “Definitivo”.

Cuando se pulsa firmar, dependiendo de la configuración del navegador, se mostrará la
ventana de selección de certificado para poder elegir el certificado digital con el que se firma
la declaración, salvo que se encuentre únicamente uno instalado coincidente con el DNI del
usuario logado, que continuará el proceso de forma automática.

La firma se realizará a través del software AutoFirma, para realizar firma digital mediante
AutoFirma deberá tener instalado en su equipo el programa AutoFirma desarrollado por el
Ministerio de Hacienda y Administraciones Públicas. Si no lo tiene instalado puede
descargarlo desde el siguiente enlace: http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

La comunicación del navegador con la aplicación Autofirma necesita que se instale como
certificado de confianza uno de "Autofirma" en el navegador. En Mozilla Firefox es posible
que el certificado no se instale correctamente al instalar Autofirma, lo que provoca el error.
Para solucionarlo consulte el siguiente enlace:
https://sede.mscbs.gob.es/asesoramientoElectronico/certificadoDigital/errorAutofirma.htm
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Campos Obligatorios para la Firma de la Declaración

PESTAÑA CAMPO CONDICIÓN

Identificación

Medio de Transporte

Identificación del Transporte

Fecha de Llegada

País de Origen

País de Procedencia

Declaración Sumaria
En función del país de origen/procedencia.

Sólo para importaciones

Nº Conocimiento

Operadores

Exportador

Importador

Destinatario

Interesado en la Carga

Dirección Entrega

Fabricante
Si el tipo de producto es Medicamento o Mat.

Prima, solo para importaciones

Responsable a efectos de facturación Sólo para exportaciones.

Mercancías

Tipo de Producto

Tipo de Subproducto
Si escogemos un tipo de producto que tenga

subproductos.

Descripción del producto Siempre que escojamos Medicamentos/Otros
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PESTAÑA CAMPO CONDICIÓN

o escojamos Otro

Listado de productos
Se debe añadir al menos un producto al

expediente.

Destino Declarado

Al menos uno de los radio debe ser

seleccionado

Conforme Mercado interior/Conforme uso

declarado

Si se selecciona despacho a libre practica se

debe seleccionar también “Conforme a

comercialización en Mercado Interior” o

“Conforme para Uso declarado”

Finalidad o Uso
Si se selecciona “Conforme para Uso

declarado” se debe seleccionar un uso.

Otros de Uso declarado
Si se selecciona el Uso otros, se debe

rellenar el campo de texto otros
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2.4.1.7 L.O.P.D.

Pestaña con la ley orgánica de protección de datos.
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2.4.1.8 Declaraciones a Falta de Datos

Debido a que no siempre se dispone de todos los datos necesarios para rellenar la
Declaración con la suficiente antelación, existe la posibilidad de que los operadores
económicos puedan presentar la Declaración dejando sin completar alguno de los datos.

Los campos que se permite que queden sin rellenar serán:

 En la pestaña de Identificación los datos relativos al medio de transporte (Identificación
transporte, Nº de Conocimiento, y Doc. de Referencia).

Estos datos deberán ser completados de forma obligatoria antes de la firma de la Decisión.
La aplicación comprobará que no se pueda cerrar el expediente sin que estos campos estén
rellenos.
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2.4.2 Procesos Asociados a la Decisión

2.4.2.1 Decisión

Contiene información de la decisión del expediente, que será rellenado por el inspector
durante el proceso de tramitación. El operador podrá consultar el detalle de esta información,
pero no podrá realizar acciones en esta sección.

2.4.2.2 Controles

En la siguiente pestaña se mostrarán todas las posibles opciones y variantes de los
controles.
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Esta pestaña está agrupada en los tres tipos de controles existentes:

 Control Documental

 Control de Identidad

 Control Físico

No pueden existir expedientes cerrados sin información sobre los controles.
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2.4.2.3 Decisión

Esta pestaña contiene el dictamen realizado por el inspector. Un expediente puede ser
“Apto”, “No Apto” o “No Procede”.

Apto

Al seleccionar esta opción se muestran una serie de posibilidades de acuerdo al estado
actual del expediente en la variante de “Apto”.

Para importaciones
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Para Exportaciones

Los datos que se muestran aquí proceden de la pestaña “Destino Declarado”.

No Apto

Al seleccionar esta opción se muestran una serie de posibilidades de acuerdo al estado
actual del expediente en la variante de “No Apto”.
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Cuando el dictamen es “No Apto”, la pestaña contiene los siguientes elementos:

 “Reexpedición”:

 “Fecha Límite”: fecha límite para la reexpedición. La fecha límite para la
reexpedición tiene un máximo de 90 días naturales a partir de la fecha de la
firma de la Decisión.

 “Identificación”: identificación del transporte.

 “Nº Vagón/Vehículo/Remolque”: número de vagón para trenes, y matrícula
del remolque para camiones.

 “Nº Partida Orden”: número de conocimiento de embarque del avión o buque.

 “Fecha Salida”: fecha real de salida de la mercancía.

 “Destrucción”: opción de selección que permite acceder a tres campos:

“Nº Autorización”: número de autorización del destino de destrucción.

“Nombre”: nombre del destino de destrucción.

“Dirección”: dirección del destino de destrucción.

 “Motivos del Rechazo”: es una lista con distintos motivos.

 “Base Legal”

 “Ampliación”: Área de texto para ampliar la información seleccionada el campo de la
base legal.
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No Procede

Cuando la mercancía no requiere de una inspección por parte de los inspectores
farmacéuticos.
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2.4.2.4 Adjuntos

Esta pestaña está dividida en 4 partes, Localizadores, Ficheros adjuntos (Declaración),
Ficheros adjuntos (Decisión), y Ficheros adjuntos (Ventanilla Única Aduanera).
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Localizadores

 Tabla de localizadores: Tabla de dos columnas con información de los localizadores de
la declaración.

 Columna localizadores, muestra el numero identificativo del localizador.

 Columna procedimiento, muestra el tipo de localizador.

 Botón ver autorización : Este botón muestra la autorización del localizador
seleccionado, si no se selecciona un localizador del listado, este botón permanecerá
deshabilitado.

Ficheros adjuntos (Declaración)

 Tabla de ficheros: esta tabla contiene un listado con todos los documentos
adjuntados durante la declaración de este expediente.

 Botón ver : Este botón se habilita al seleccionar un documento adjunto del
listado, y al pulsar en el abre el documento en otra pestaña del navegador.

Ficheros adjuntos (Decisión)

 Tabla de ficheros: esta tabla contiene un listado con todos los documentos
adjuntados durante la decisión de este expediente.

 Botón ver : Este botón se habilita al seleccionar un documento adjunto del
listado, y al pulsar en el abre el documento en otra pestaña del navegador.

Ficheros adjuntos (Ventanilla Única Aduanera)

 Tabla de ficheros: esta tabla contiene un listado con todos los documentos generados
en el servicio web VUA.

 Botón ver : Este botón se habilita al seleccionar un documento adjunto del
listado, y al pulsar en el abre el documento en otra pestaña del navegador.
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2.4.2.5 Firma

En esta pestaña se muestran los datos relativos al DOIFE que todavía no se habían
asociado al expediente, así como los referentes al inspector que le da salida, el cual deberá
firmar dicha salida.
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Esta pestaña contiene los siguientes elementos:

Datos Complementarios

Incluye diversa información relativa al DOIFE que todavía no se le había asociado:

 “DOIFE Previo”: corresponde a la casilla 21 del DOIFE.

 “Doc. Aduanero de Referencia”: corresponde a la casilla 38 del DOIFE.

 “Nuevo Nº de Precinto”: corresponde a la casilla 34 del DOIFE.

 “DOIFE Sucesivos”: corresponde a la casilla 39 del DOIFE.

 “Observaciones DOIFE”: está incluido en la casilla 36 del DOIFE.

Inspector Oficial

 “Nombre”: nombre del inspector oficial que firma la Decisión del expediente.

 “Fecha”: fecha en la que el inspector oficial firma la Decisión del expediente.

 “Pasado a trámite por”: Nombre de la persona que paso a trámite el expediente.

 “Fecha Comunicación”: Fecha de la comunicación telemática a el operador.

 “Fecha Confirmación”: Fecha de confirmación de la apertura de la comunicación
telemática, es la fecha en la que el operador confirma el visado de la comunicación
telemática.

 “Comunicado a”: Operador económico que lee la confirmación.

 “Comentarios del Inspector”

 “Pasado a trámite por”: caja de texto en la que se muestra el nombre y apellidos del
inspector que inició el expediente, es decir, pasó a trámite una declaración creada por
el operador económico.
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2.4.3 Mantenimiento de los Datos Personales del Usuario

Esta funcionalidad permite, a cada usuario, el mantenimiento de sus datos personales, es
decir, aquellos datos que introdujo en la página de registro en el sistema. Los datos que se
pueden cambiar son:

 Dirección.

 Provincia.

 Municipio.

 Código Postal.

 Teléfono.

 E-mail.

El resto de campos se muestran únicamente para consulta.
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2.4.4 Utilidades y Procesos Comunes

En este capítulo se describen las siguientes utilidades básicas de la aplicación:

 Selección de un País.

 Selección de un Operador (Exportador, Importador, Destinatario e Interesado).

 Selección de un Fabricante.

 Selección de un Producto.

 Selección de un Destino Aduanero.

 Buscador de Expedientes.

 Buscador de Expedientes para Copiar.

 Buscador de Expedientes para Anular.

 Envío de Mensajes a los Clientes.

 Ayuda.
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2.4.4.1 Selección de un País

El nombre del país siempre aparecerá deshabilitado en las ventanas de la aplicación, para
evitar errores en la introducción de datos por parte de los usuarios.

Para introducir un país en cualquier pestaña existirán dos opciones:

Introducir completo su código ISO alfanumérico de dos caracteres (ES, US, etc.).

Pulsar el botón de búsqueda , que abrirá la ventana “Buscador de Países”:

Esta ventana contiene los siguientes elementos:

 “Código”: código ISO del país, alfanumérico de dos caracteres. El usuario podrá
introducir alguno o todos los caracteres según un patrón de búsqueda del tipo *ISO*
(p.e.: “ES*”, con el fin de que la consulta sea lo más rápida posible.

 “Nombre”: nombre del país, con un formato de texto libre. El usuario podrá introducir
alguno o todos los caracteres según un patrón de búsqueda del tipo *PAIS* (p.e.:
“FRAN*”, con el fin de que la consulta sea lo más rápida posible.

 “ ”: botón para realizar la búsqueda de todos los países existentes con el
criterio de búsqueda introducido y mostrarlos en la lista inferior.
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 “ ”: botón para introducir los datos del país seleccionado en los campos
correspondientes de la ventana de origen, y cerrar esta ventana.

 “ ”: botón para cerrar esta ventana sin realizar ninguna acción.

 Lista de países encontrados: lista que muestra los países encontrados, ordenados
alfabéticamente por el nombre del país. La ordenación se podrá modificar pulsando
sobre cualquier campo de la cabecera de la tabla.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página anterior.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página siguiente.
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2.4.4.2 Selección de un Operador

Este proceso aplica a los siguientes tipos de operadores: Exportador, Importador,
Destinatario, Interesado en la Carga y Responsable a efectos de facturación. En función del
que se trate, cambiará el título de esta ventana.

Esta ventana contiene los siguientes elementos:

 “País”: nombre del país, en modo consulta. Para seleccionarlo, el usuario debe pulsar

el botón situado a la derecha del campo para acceder al “Buscador de Países”
descrito en el capítulo “Selección de un País”.

 “Nombre”: nombre del operador, con un formato de texto libre. El usuario podrá
introducir alguno o todos los caracteres según un patrón de búsqueda del tipo
*OPERADOR*, con el fin de que la consulta sea lo más rápida posible.

 “Dirección”: dirección del operador, con un formato de texto libre.

 “Cód. Postal”: Código Postal del operador, con un formato de texto libre.

 “NIF/CIF/NIE”: NIF o CIF o NIE del operador, con un formato de texto libre.

 “ ”: botón para realizar la búsqueda de todos los operadores
existentes con el criterio de búsqueda introducido y para mostrarlos en la lista inferior.
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 “ ”: botón para acceder a la ventana de “Mantenimiento de
Operadores” que se describe más adelante en este capítulo. Permite dar de alta un
operador en la base de datos. Todos los valores que inserte el usuario en la base de
datos, se almacenarán en mayúscula y sin acentos (en toda la aplicación).

 “ ”: botón para introducir los datos del operador seleccionado en los
campos correspondientes de la ventana de origen, y cerrar esta ventana.

 “ ”: botón para cerrar esta ventana sin realizar ninguna acción.

 Lista de operadores encontrados: lista que muestra los operadores encontrados,
ordenados alfabéticamente por el nombre del operador. La ordenación se podrá
modificar pulsando sobre cualquier campo de la cabecera de la tabla.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página anterior.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página siguiente.
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Ventana de Mantenimiento de Operadores

El formato de esta ventana se muestra a continuación, para el caso de exportadores:

Esta ventana contiene los siguientes elementos:

 “NIF/CIF/NIE”: NIF o CIF o NIE del operador, con un formato de texto libre. Existirá un
algoritmo de validación de la letra final del código, si el país del operador es España. El
NIF o CIF o NIE de Exportador no es obligatorio en el caso de importaciones (así como
el NIF del importador en las exportaciones), pero el de, Destinatario, Interesado en la
Carga y responsable a efectos de facturación sí lo es.

 “Nombre”: nombre completo del operador, con un formato de texto libre.

 “ ”: botón para acceder a la ventana de “Mantenimiento de Direcciones” que
se describe más adelante en este capítulo. Permite realizar el mantenimiento de las
direcciones correspondientes al operador actual.

 “ ”: botón para dar de alta el operador y cerrar esta ventana.

 “ ”: botón para cerrar esta ventana sin realizar ninguna acción.
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Ventana de Mantenimiento de Direcciones

El formato de esta ventana se muestra a continuación, para el caso de exportadores:

 “Exportador”: nombre y NIF del exportador actual, en modo sólo lectura

 “Dirección”: dirección del operador, con un formato de texto libre.

 “Código Postal”: Código Postal del operador, con un formato de texto libre.

 “País”: país del operador, en modo consulta. Para seleccionarlo, el usuario debe pulsar
el botón situado a la derecha del campo para acceder al “Buscador de Países”,
que se describe en el capítulo “Selección de un País”.

 “Ciudad”: ciudad del operador, en modo consulta. Para seleccionarla, el usuario debe
pulsar el botón situado a la derecha del campo para acceder al “Buscador de
Ciudad”, que se describe en el capítulo “Selección de una Ciudad”.

 “ ”: botón para añadir una dirección a la lista de direcciones.

 “ ”: cancela la edición de la dirección.
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 “ ”: Botón para modificar una dirección del listado, para que
aparezca se debe de seleccionar una dirección del listado y pulsar el botón editar.

 Listado de direcciones introducidas.

 “ ”: Botón para editar una fila del listado, se habilita al seleccionar una fila del
listado.

 “ ”: Botón para eliminar una fila del listado, se habilita al seleccionar una fila del
listado.

 “ ”: Botón para seleccionar un resultado superior al seleccionado en el listado.

 “ ”: Botón para seleccionar un resultado inferior al seleccionado en el listado.

 “ ”: Botón para aceptar los cambios en las direcciones y cerrar la
ventana.

 “ ”: Botón para cerrar la ventana sin guardar ningún cambio en las
direcciones.
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2.4.4.3 Selección de un Fabricante

La ventana muestra las opciones para realizar la búsqueda de un fabricante.

Esta ventana contiene los siguientes elementos:

 “País”: código y nombre del país, el primero en modo consulta. Para seleccionarlo, el

usuario debe pulsar el botón situado a la derecha del campo para acceder al
“Buscador de Países” descrito en el capítulo “Selección de un País”.

 “Nombre”: nombre del fabricante, con un formato de texto libre. El usuario podrá
introducir alguno o todos los caracteres según un patrón de búsqueda del tipo
*FABRICANTE*, con el fin de que la consulta sea lo más rápida posible.

 “Dirección”: Dirección del fabricante, con un formato de texto libre.
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 “ ”: botón para realizar la búsqueda de todos los fabricantes existentes
con el criterio de búsqueda introducido y para mostrarlos en la lista inferior.

 “ ”: botón para acceder a la ventana de “Mantenimiento de Fabricantes”
que se describe más adelante en este capítulo. Permite dar de alta un fabricante para
productos en la base de datos. Todos los valores que inserte el usuario en la base de
datos, se almacenarán en mayúscula y sin acentos (en toda la aplicación).

 “ ”: botón para introducir los datos del fabricante seleccionado en los
campos correspondientes de la ventana de origen, y cerrar esta ventana.

 “ ”: botón para cerrar esta ventana sin realizar ninguna acción.

 Lista de fabricantes encontrados: lista que muestra los fabricantes encontrados,
ordenados alfabéticamente por el nombre del fabricante. La ordenación se podrá
modificar pulsando sobre cualquier campo de la cabecera de la tabla.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página anterior.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página siguiente.
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Ventana de Mantenimiento de Fabricantes

La ventana muestra las opciones para agregar fabricantes a la aplicación.

Esta ventana contiene los siguientes elementos:

 “Nombre”: nombre del fabricante, con un formato de texto libre.

 “Dirección” dirección completa del Fabricante

 “País”: nombre y código ISO del país, en modo consulta. Para seleccionarlo, el usuario

debe pulsar el botón situado a la derecha del campo para acceder al “Buscador
de Países” descrito en el capítulo “Selección de un País”.

 “ ”: botón para dar de alta el fabricante y cerrar esta ventana.

 “ ”: botón para cerrar esta ventana sin realizar ninguna acción.
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2.4.4.4 Selección de un Producto

La ventana muestra las opciones para realizar la búsqueda de un producto.
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Esta ventana contiene los siguientes elementos:

 “Código TARIC”: código TARIC del producto (5 grupos de 2 caracteres). El usuario
puede introducirlo directamente o seleccionar los valores los productos
correspondientes en el árbol inferior.

El sistema TARIC tiene la siguiente estructura de 10 caracteres:

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9

Capítulo
S. A.

Partida
S. A.

Subpartida
S. A.

Subdivisión
N. C.

Subdivisión
TARIC

S.A.: Sistema Armonizado – N.C.: Nomenclatura Combinada

El sistema contendrá todos los productos con codificación TARIC; sin embargo, sólo los que
estén definidos por el administrador como seleccionables, serán susceptibles de ser
añadidos a un expediente.

 “Nombre Producto”: nombre del producto, con un formato de texto libre.

 “ ”: botón para realizar la búsqueda de todos los productos existentes con
el criterio de búsqueda especificado en los ítems anteriores y para mostrarlos en el
árbol inferior.

 “ ”: botón para introducir los datos del producto seleccionado en los
campos correspondientes de la ventana de origen, y cerrar esta ventana.

 “ ”: botón para cerrar esta ventana sin realizar ninguna acción.

 “ ”: botón para mostrar una ventana modal con la descripción completa del
producto seleccionado.

 Árbol de productos encontrados: listado que muestra los productos encontrados,
ordenados jerárquicamente y dentro de la misma categoría por código Taric.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página anterior.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página anterior.
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2.4.4.5 Selección de un Destino Aduanero

La ventana muestra las opciones para realizar la búsqueda de un destino aduanero.

Esta ventana contiene los siguientes elementos:

 “Nº Aut.”: número de autorización del destino aduanero de destrucción o
transformación, con un formato numérico libre.

 “Nombre”: nombre del destino aduanero, con un formato de texto libre. El usuario
podrá introducir alguno o todos los caracteres según un patrón de búsqueda del tipo
*DESTINO*, con el fin de que la consulta sea lo más rápida posible.

 “Dirección”: dirección del destino aduanero, con un formato de texto libre.

 “ ”: botón para realizar la búsqueda de todos los destinos aduaneros
existentes con el criterio de búsqueda introducido y para mostrarlos en la lista inferior.
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 “ ”: botón para introducir los datos del destino aduanero seleccionado en los
campos correspondientes de la ventana de origen, y cerrar esta ventana.

 “ ”: botón para cerrar esta ventana sin realizar ninguna acción.

 Lista de destinos aduaneros encontrados: lista que muestra los destinos aduaneros
encontrados, ordenados alfabéticamente por el nombre del destino aduanero. La
ordenación se podrá modificar pulsando sobre cualquier campo de la cabecera de la
tabla.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página anterior.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página siguiente.
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2.4.4.6 Selección de una Ciudad

La ventana muestra las opciones para realizar la búsqueda de una ciudad.

Esta ventana contiene los siguientes elementos:

 “País”: nombre del país, en modo consulta. Para seleccionarlo, el usuario debe pulsar

el botón situado a la derecha del campo para acceder al “Buscador de Países”
descrito en el capítulo “Selección de un País”.

 “Nombre”: código de la ciudad, con un formato de texto libre.

 “C.P./Región”: Código postal o región de la ciudad.

 “ ”: botón para realizar la búsqueda de todas las Ciudades existentes con el
criterio de búsqueda introducido y para mostrarlos en la lista inferior.

 “ ”: botón para introducir los datos de la ciudad seleccionada en los campos
correspondientes de la ventana de origen, y cerrar esta ventana.

 “ ”: botón para cerrar esta ventana sin realizar ninguna acción.
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 Lista de Ciudades encontradas: lista que muestra las Ciudades encontradas. La
ordenación se podrá modificar pulsando sobre cualquier campo de la cabecera de la
tabla.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página anterior.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página siguiente.
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2.4.4.7 Buscador de Expedientes

La ventana muestra las opciones para realizar una búsqueda de los expedientes de la
aplicación.

Esta ventana contiene los siguientes elementos:

 “En Estado”: lista desplegable para seleccionar el estado de los expedientes a buscar.
Existe la opción “TODOS” para buscar en todos los estados.

 “Con Fecha Llegada entre” e “y”: campos de fechas para seleccionar el rango de
inicio y fin de la fecha de llegada de la mercancía.

 “Buscar”: botón para buscar los expedientes con los criterios de búsqueda
seleccionados.

 “Del RA”: lista desplegable para seleccionar el RA.

 “Año”: campo numérico para buscar expedientes de un año concreto.
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 “Nº DOIFE”: Campo para introducir número secuencial.

 “Centro inspección”: Desplegable para seleccionar un centro de inspección.

 “Numero de autorización”: Campo de texto para introducir el número de autorización.

 “País de Origen”: nombre del país de origen. Para seleccionarlo, el usuario debe

pulsar el botón situado a la derecha del campo para acceder al “Buscador de
Países” descrito en el capítulo “Selección de un País”.

 “Código TARIC”: código TARIC del producto (5 grupos de 2 caracteres). El usuario
puede introducir uno o varios de estos grupos.

 “Exportador”: nombre del exportador. Para seleccionarlo, el usuario debe pulsar el

botón situado a la derecha del campo para acceder al “Buscador de Operadores”,
que se detalla en el capítulo “Selección de un Operador”.

 “Denominación”: Campo de texto para introducir la denominación de un producto.

 “Importador”: nombre del importador. Para seleccionarlo, el usuario debe pulsar el

botón situado a la derecha del campo para acceder al “Buscador de Operadores”,
que se detalla en el capítulo “Selección de un Operador”.

 “Producto”: desplegable con los distintos tipos de producto.

 “Destinatario”: nombre del destinatario. Para seleccionarlo, el usuario debe pulsar el

botón situado a la derecha del campo para acceder al “Buscador de Operadores”,
que se detalla en el capítulo “Selección de un Operador”.

 Lista con los expedientes encontrados: lista donde se muestran todos los
expedientes encontrados con los criterios de búsqueda seleccionados.

.“Pág. Anterior”: botón para mostrar los datos de la página anterior.

.“Resumen”: botón para imprimir la información del resumen. En la cabecera de la
impresión se muestra un título con los criterios de selección aplicados.

.“Imprimir lista”: botón para imprimir la información de todos los expedientes
encontrados con los criterios de búsqueda seleccionados. En la cabecera de la
impresión se muestra un título con los criterios de selección aplicados.

.“Imprimir doife”: botón para imprimir el documento doife del expediente seleccionado.

.“Pág. Siguiente”: botón para mostrar los datos de la página siguiente.

.“Ver declaración”: botón que abre una pantalla que muestra la declaración
seleccionada en el listado en modo consulta.
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.“Ver aeat”: botón que permite invocar al 'Servicio que define la Consulta por Farmacia
de la información que la AEAT tiene de Certificados 1306 (I) y 1313 (E). La respuesta
informa del estado del certificado, indicando las declaraciones aduaneras imputadas
al certificado y los saldos disponibles en las cuentas de las mercancías autorizadas'.

.“Ver decisión”: botón que abre una pantalla que muestra la decisión seleccionada en el
listado en modo consulta.

.“Editar”: botón que abre una pantalla que muestra la declaración/decisión seleccionada
en el listado además de permitir modificarla. Para poder editar la declaración por
parte del operador económico debe estar en estado INICIAL.

.“INICIAR EXPEDIENTE”: botón con el que un inspector modifica el estado de un
expediente pasando de “DEFINITIVO” a “EN TRAMITE”, muestra primero un
mensaje informativo al usuario para que confirme el cambio de estado y
posteriormente de aceptarlo, abre una pantalla que muestra la decisión para el
expediente seleccionado en el listado permitiendo introducir nuevos datos.
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2.4.4.8 Buscador de Expedientes para Copiar

La ventana muestra las opciones para realizar una búsqueda de los expedientes de la
aplicación.

Esta ventana contiene los siguientes elementos:

 “Estado”: lista desplegable para seleccionar el estado de los expedientes a buscar.
Existe la opción “TODOS” para buscar en todos los estados.

 “RA”: lista desplegable para seleccionar el RA.

 “DOIFE”: conjunto de tres campos para introducir el año y el número secuencial, y para
seleccionar el Centro de Inspección.

 “Fecha Llegada” y “a”: campos de fechas para seleccionar la fecha de llegada de la
mercancía inicial y final.

 “ ”: botón para buscar los expedientes con los criterios de búsqueda
seleccionados.

 Lista con los expedientes encontrados: lista donde se muestran todos los
expedientes encontrados con los criterios de búsqueda seleccionados.
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 “ ”: botón para mostrar los datos de la página anterior.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página siguiente.

 “ ”: botón que abre una pantalla que muestra la declaración
seleccionada en el listado en modo consulta.

 “ ”: botón para copiar el expediente seleccionado en la lista inferior.
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2.4.4.9 Buscador de Expedientes para Anular

La ventana muestra las opciones para realizar una búsqueda de los expedientes de la
aplicación.

Esta ventana contiene los siguientes elementos:

 “Estado”: lista desplegable para seleccionar el estado de los expedientes a buscar.
Existe la opción “TODOS” para buscar en todos los estados.

 “RA”: lista desplegable para seleccionar el RA.

 “DOIFE”: conjunto de tres campos para introducir el año y el número secuencial, y para
seleccionar el Centro de Inspección.

 “Fecha Llegada” y “a”: campos de fechas para seleccionar la fecha de llegada de la
mercancía inicial y final.

 “ ”: botón para buscar los expedientes con los criterios de búsqueda
seleccionados.

 Lista con los expedientes encontrados: lista donde se muestran todos los
expedientes encontrados con los criterios de búsqueda seleccionados.



An Indracompany

Sistema Informático de Farmacia Exterior (SIFAEX)

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página anterior.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página siguiente.

 “ ”: botón que abre una pantalla que muestra la declaración seleccionada
en el listado en modo consulta.

 “ ”: botón para anular el expediente seleccionado en la lista inferior.
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2.4.4.10 Envío de Mensajes a los Clientes

Cualquier cambio significativo en la situación de un expediente implicará la generación
automática de un mensaje de la aplicación al usuario que generó el expediente.

Los mensajes enviados por la aplicación se comunican por correo electrónico.

Algunos de los contenidos de los mensajes enviados por correo electrónico son los
siguientes:

 Cambio de estado del expediente:

Estimado/a JUAN ESPAÑOL ESPAÑOL

Se ha producido un cambio en el estado del expediente 9999/2006/57

El nuevo estado es: En Trámite.

 Rechazo Parcial:

Estimado/a JUAN ESPAÑOL ESPAÑOL

Se ha producido un cambio en el estado del expediente 9999/2006/57.

El nuevo estado es: Anulado.

Motivo de la anulación: RECHAZO PARCIAL, generándose los siguientes expedientes:

9999/2006/58

9999/2006/59

 Anulación de un expediente:

Estimado/a JUAN ESPAÑOL ESPAÑOL

Se ha producido un cambio en el estado del expediente 9999/2006/58.

El nuevo estado es: Anulado.

Motivo de la anulación: MOTIVO DE LA ANULACIÓN
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2.4.4.11 Ayuda

La ayuda está accesible como una entrada en el menú lateral de la aplicación, la AEMPS
debería decidir qué documentos se archivarán en ella y mantener los Enlaces desde el
módulo de Administración.
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2.5 Funcionalidades Especificas del Inspector

2.5.1 Procesos Asociados a la Decisión

El proceso completo de gestión de un expediente se divide en tres partes: Declaración,
Filtros y Decisión. La fase de filtros está asociada al paso del expediente de estado
“Definitivo” a “En Trámite” (o “Anulado”).

Cuando un usuario pulse en la rama del árbol de Búsqueda de declaraciones, se cargará en
el panel de la derecha un panel de búsqueda con distintos filtros para aplicar en el listado y
una lista con las Declaraciones filtradas.

Los expedientes recibidos se presentan todos juntos ordenados por fecha en sentido
descendente.

La Decisión se divide en varias pestañas, que se describen en los siguientes capítulos:

1 Controles.

2 Decisión.

3 Adjuntos

4 Firma.

5 Validación.
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2.5.1.1 Inicio de la Tramitación de un Expediente

Al seleccionar el apartado de “Buscar Declaraciones”, la aplicación mostrará un listado con
los expedientes existentes y filtrados donde se podrá ver la declaración como se explica más
adelante:
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2.5.1.2 Decisión

La siguiente pantalla se divide en varias pestañas que ofrecen la información necesaria para
que los inspectores realicen los controles oportunos.

En la parte superior de todas las pestañas de la Decisión se mostrará, en modo consulta, el
número de referencia del DOIFE, formado por:

 Descripción del RA.

 Año.

 Número secuencial del expediente dentro de ese RA y ese año.

 Nombre del Centro de Inspección.

 Botón ”Ver Declaración”.

En la parte inferior de todas las pestañas de la Decisión existen cuatro botones:

 “Documentos”: botón para acceder a la ventana que muestra los documentos que se
pueden imprimir. Para el operador económico está deshabilitado.

 “Imprimir”: botón para imprimir el DOIFE completo: Parte 1 (Declaración), Parte 2
(Decisión) y Adenda (en caso de que exista).

 “Guardar”: botón para guardar los datos de la Decisión que se está editando en ese
momento. Para el operador económico está deshabilitado.

 “Salir”: botón para salir de la ventana y acceder a la ventana de selección de
expedientes.
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2.5.1.3 Controles

En la siguiente pestaña se mostrarán todas las posibles opciones y variantes de los
controles que serán habilitadas según las diferentes posibilidades.
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Esta pestaña está agrupada en los tres tipos de controles existentes:

Control Documental

El control documental es obligatorio, pero sus dos botones excluyentes asociados
aparecerán deshabilitados para obligar al usuario a introducir una de las dos opciones
disponibles: “Satisfactorio” o “No Satisfactorio”.

Si el control documental no es satisfactorio será necesario seleccionar uno de los motivos
que se encuentran reflejados en la lista desplegable situada a la derecha del botón, pero
será posible continuar con el proceso y seleccionar el control de Identidad, que por defecto
estará marcado como “No Realizado”.

Control de Identidad

En este caso se utilizan controles excluyentes y obligatorios para forzar al usuario a pulsar
sobre uno de ellos (“Realizado” o “No Realizado”).

 Tipo de control, que puede ser “Control de Precinto” (cuando no se hayan abierto los
contenedores y solo se haya comprobado el precinto) o “Control Completo” (cuando
sí se hayan abierto). En este caso habrá que introducir además los nuevos números
de precinto y asociarlos con el producto. Al seleccionar una, se activará el siguiente
grupo de opciones:

 El resultado del control, que puede ser “Satisfactorio” o “No Satisfactorio”.

Si se selecciona “Satisfactorio” en Control de Identidad, se habilitará el grupo de
opciones de Control Físico, de forma que el usuario pueda tomar la decisión de
realizarlo o no realizarlo.

Si se selecciona “No Realizado” en Control de Identidad, el control físico se configurará
como “No realizado” y todo su grupo de opciones estará deshabilitado.

Control Físico

En el control físico se utilizan controles excluyentes y obligatorios para forzar al usuario a
seleccionar uno de ellos (“Realizado” o “No Realizado”):

 Si, tras el paso de filtros, tiene que realizarse un control físico, se marcará por defecto
la opción “Realizado”. Si el usuario cambia la selección a “No Realizado”:
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 Si no tiene que realizarse un control físico, se marcará por defecto la opción “No
Realizado” y “Otros” con el campo de texto asociado relleno con el destino aduanero
de la Declaración. Pero el inspector puede seleccionar “Realizado”.

 Si se selecciona “Realizado”, se habilitará el resultado de control: “Satisfactorio” o
“No Satisfactorio”, y será obligatorio cumplimentarlo. También será necesario
seleccionar un motivo de control físico en el listado.

En la parte inferior hay un apartado de “Pruebas Básicas” – sensoriales y/o sencillas
– realizadas en el RA, y dos opciones de selección para indicar si han sido:
“Satisfactorias” o “No Satisfactorias”. Si efectuamos un Control físico, deberemos
elegir una de las opciones de Pruebas básicas.

No pueden existir expedientes cerrados sin información sobre el control de identidad o el
control físico. Para ello se verificará que, cuando un expediente es cerrado y no existe dato
en esos campos, no ha sido realizado el control correspondiente.
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2.5.1.4 Decisión

Esta pestaña contiene el dictamen realizado por el inspector. Un expediente puede ser
“Apto”, “No Apto” o “No Procede”; sin embargo, no se mostrará ninguna de las tres
opciones por defecto, con el fin de forzar al inspector a seleccionar una de ellas. Se mostrará
el Tipo de producto que el operador seleccionó en la declaración, aunque el inspector podrá
cambiarlo en esta pantalla de la decisión si lo estima oportuno.

Apto

Al seleccionar esta opción se muestran una serie de posibilidades de acuerdo al estado
actual del expediente en la variante de “Apto”. En esta conformidad se permite seleccionar
un tipo de producto y subproducto distintos al declarado y serán los que se utilicen para
comprobar, entre otras cosas, qué tipo de autorización es posible saldar en el expediente.

Para importaciones
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Para Exportaciones

Los datos que se muestran aquí proceden de la pestaña “Destino Declarado”. Aquí se
activarán los correspondientes a la declaración y la decisión, y se desactivarán el resto. Sin
embargo, el inspector podrá cambiar la selección de “Apto” a “No Apto” o a “No Procede” (la
aplicación mantendría los datos originales). Se mostrará el Tipo de producto y subproducto
que el operador económico declaró anteriormente en la pestaña Mercancías.

Cuando el dictamen es “Apto”, la pestaña contiene los siguientes elementos:

 “APTO para comercialización en Mercado Interior*”: Para exportaciones el rótulo
cambia a “Para Mercado Exterior”

 “APTO para uso declarado”: Check que contiene las mismas opciones que en la
Declaración. No aplica en Exportaciones.

 “APTO para despacho a libre practica (Reimportación)”: No aplica en Exportaciones

 “APTO para despacho a libre practica (Devolución)”: No aplica en Exportaciones

 “APTO para perfeccionamiento activo”:

 “APTO para perfeccionamiento pasivo”:



An Indracompany

Sistema Informático de Farmacia Exterior (SIFAEX)

 “APTO exportación”: No aplica para importaciones

Si en la pestaña “Destino Declarado” de la Declaración se marcó “Conforme para Uso
declarado”:

Se marcarán el check “APTO para Uso declarado” y la opción de selección correspondiente.

No Apto

Al seleccionar esta opción se muestran una serie de posibilidades de acuerdo al estado
actual del expediente en la variante de “No Apto”. No será posible cambiar a otra
conformidad si existe un control No satisfactorio en la pestaña correspondiente.
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Cuando el dictamen es “No Apto”, la pestaña contiene los siguientes elementos:

 “Reexpedición”: opción de selección que permite acceder a cuatro campos:

 “Fecha Límite”: fecha límite para la reexpedición. La fecha límite para la
reexpedición tiene un máximo de 90 días naturales a partir de la fecha de la
firma de la Decisión, pero que el inspector puede modificar (solo reducir).

 “Identificación”: identificación del transporte.

 “Nº Vagón/Vehículo/Remolque”: número de vagón para trenes, y matrícula
del remolque para camiones.

 “Nº Partida Orden”: número de conocimiento de embarque del avión o buque.

 “Fecha Salida”: fecha real de salida de la mercancía.

 “Destrucción”: opción de selección que permite acceder a tres campos:

“Nº Autorización”: número de autorización del destino de destrucción. Tiene
asociado un botón para acceder a la ventana “Buscador de Destinos”,
que se describe en el capítulo “Selección de un Destino Aduanero”.

“Nombre”: nombre del destino de destrucción.

“Dirección”: dirección del destino de destrucción.

 “Motivos del Rechazo”: es una lista con distintos motivos y un check seleccionable
para cada uno, esta lista puede variar para el caso de importación y exportación

La última opción “Otros” habilitará añadir un literal de texto libre en el que se indique el
motivo del rechazo.

 “Base Legal”: campo desplegable y obligatorio, las opciones a elegir son configurables.

 “Ampliación”: Área de texto para ampliar la información seleccionada el campo de la
base legal.

 “Rechazo Parcial”: botón que abre una nueva ventana, descrita en el capítulo
“Rechazo Parcial”.

Es obligatorio seleccionar una de las opciones excluyentes disponibles para indicar el
destino que se asignará a la mercancía rechazada: reexpedición o destrucción, así como
marcar uno de los motivos del rechazo y seleccionar una base legal.
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No Procede

Cuando la mercancía no requiere de una inspección por parte de los inspectores
farmacéuticos.
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2.5.1.5 Adjuntos

Esta pestaña está dividida en 4 partes, Localizadores, Ficheros adjuntos (Declaración),
Ficheros adjuntos (Decisión), y Ficheros adjuntos (Ventanilla Única Aduanera).
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Localizadores

 Localizador: Es un campo de texto para introducir el número del localizador a añadir.

 Añadir localizador

 Eliminar localizador

 Tabla de localizadores: Tabla de dos columnas con información de los localizadores de
la declaración.

 Columna localizadores, muestra el numero identificativo del localizador.

 Columna procedimiento, muestra el tipo de localizador.

 Botón ver autorización : Este botón muestra la autorización del localizador
seleccionado, si no se selecciona un localizador del listado, este botón permanecerá
deshabilitado.

 Botón saldar para saldar el localizador seleccionado, abre una ventana modal
dependiendo del tipo de localizador, este botón está deshabilitado para el operador
económico.

Ficheros adjuntos (Declaración)

 Tabla de ficheros: esta tabla contiene un listado con todos los documentos
adjuntados durante la declaración de este expediente.

 Botón ver : Este botón se habilita al seleccionar un documento adjunto del
listado, y al pulsar en el abre el documento en otra pestaña del navegador.

Ficheros adjuntos (Decisión)

 Tabla de ficheros: esta tabla contiene un listado con todos los documentos
adjuntados durante la decisión de este expediente.

 Botón nuevo : Botón que abre una ventana modal de adjuntos para añadir
nuevos documentos adjuntos a la declaración.

 Botón ver : Este botón se habilita al seleccionar un documento adjunto del
listado, y al pulsar en el abre el documento en otra pestaña del navegador.

 Botón eliminar : Este botón se habilita al seleccionar un documento adjunto
del listado, y al pulsar en se elimina el documento adjunto seleccionado de la
declaración.
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Ficheros adjuntos (Ventanilla Única Aduanera)

 Tabla de ficheros: esta tabla contiene un listado con todos los documentos generados
en el servicio web VUA.

 Botón ver : Este botón se habilita al seleccionar un documento adjunto del
listado, y al pulsar en el abre el documento en otra pestaña del navegador.
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2.5.1.6 Firma

En esta pestaña se muestran los datos relativos al DOIFE que todavía no se habían
asociado al expediente, así como los referentes al inspector que le da salida, el cual deberá
firmar dicha salida.
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Esta pestaña contiene los siguientes elementos:

Datos Complementarios

Incluye diversa información relativa al DOIFE que todavía no se le había asociado:

 “DOIFE Previo”: corresponde a la casilla 21 del DOIFE. Es un check y campo de texto
donde se introduce el DOIFE previo. Por defecto estará desmarcado; en caso de
seleccionarlo, se podrá rellenar el campo.

 “Doc. Aduanero de Referencia”: corresponde a la casilla 38 del DOIFE. Es un campo
de texto libre que corresponde al DUA.

 “Nuevo Nº de Precinto”: corresponde a la casilla 34 del DOIFE. Se introducirá de
forma análoga a como se describió en la captura de los precintos en la Declaración.

 “DOIFE Sucesivos”: corresponde a la casilla 39 del DOIFE. Es un campo de texto
libre.

 “Observaciones DOIFE”: está incluido en la casilla 36 del DOIFE. Es un campo de
texto libre.

Inspector Oficial

 “Nombre”: nombre del inspector oficial que firma la Decisión del expediente.

 “Firmar”: botón para realizar la firma digital en la Decisión del expediente. Al firmar se
realizará automáticamente una validación de los datos introducidos, según se
describe en el capítulo “Validación”.

 “Fecha”: fecha en la que el inspector oficial firma la Decisión del expediente. Por
defecto se propone la fecha actual, pero el usuario puede cambiarla.

 “Pasado a trámite por”: Nombre de la persona que paso a trámite el expediente.

 “Fecha Comunicación”: Fecha de la comunicación telemática a el operador.

 “Fecha Confirmación”: Fecha de confirmación de la apertura de la comunicación
telemática, es la fecha en la que el operador confirma el visado de la comunicación
telemática.

 “Comunicado a”: Operador económico que lee la confirmación.

 “Comentarios del Inspector”: Campo de texto libre para que el inspector deje
comentarios.
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Al firmar la Decisión se ejecutan las siguientes acciones automáticas:

 Almacenamiento de los datos, de manera equivalente a pulsar el botón “Guardar”.

 Comprobación de que se han introducido todos los campos obligatorios de la
Decisión.

 Firma digital de la Decisión, mediante un certificado digital. Se muestra una ventana
descrita en el capítulo “Firma de la Declaración”.

 Cambio de estado del expediente de “En Trámite” a “Cerrado”, con la fecha
seleccionada por el usuario en el campo anterior. Además, se almacenará en base
de datos la fecha real de la firma.

 “Pasado a trámite por”: caja de texto en la que se muestra el nombre y apellidos del
inspector que inició el expediente, es decir, pasó a trámite una declaración creada por
el operador económico.
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2.5.1.7 Validación

En esta pestaña la aplicación ofrece la posibilidad de comprobar que están bien introducidos
y completos todos los datos de la decisión, pues al pulsar el botón” Validar” aparecerá un
listado con dicha información, este botón está deshabilitado para el operador.

En las secciones Empresas en RUESA y Declaraciones responsables/Licencia IPS se
mostrarán los datos de las empresas que existan en los sistemas externos a los que se
conecta SIFAEX para que el inspector pueda comprobar si tienen las autorizaciones
correspondientes en función del tipo de expediente que se está resolviendo. Esta
información estará disponible siempre, pero además al abrir una decisión se mostrará un
mensaje informativo para recordarle al inspector que puede consultarlo.
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2.5.1.8 Ventana de Impresión de Documentos

La siguiente ventana aparecerá al pulsar el botón “Documentos” y permitirá la impresión de
un documento de acuerdo a los datos ya introducidos en el expediente.

Esta ventana contiene los siguientes elementos:

Conjunto de botones de tipo excluyente para seleccionar el documento a imprimir (cuya
activación variará dependiendo de la decisión que está marcada, “Apto”, “No Apto”).

 “Imprimir”: botón para imprimir los documentos seleccionados.

 “Firmar y enviar”: botón para firmar los documentos y enviar una notificación al
operador económico.

 “Salir”: botón para salir de la ventana sin realizar ninguna acción.



An Indracompany

Sistema Informático de Farmacia Exterior (SIFAEX)

2.5.1.9 Rechazo Parcial

La aplicación permitirá realizar un rechazo parcial de un expediente, es decir, que parte de
los productos se aceptan y parte se rechacen.

Un expediente rechazado sólo puede ser modificado por un inspector del mismo RA, y no se
volverá a firmar después de ser tratado.

Cuando se realice un rechazo parcial se crearán dos expedientes (preconfigurados uno con
dictamen “Apto” y otro con “No Apto” en estado “En trámite”), y se anulará el expediente
original. El contenido de estos dos nuevos expedientes variará según el tipo de rechazo
parcial: por producto y por contenedor. La información asociada a las actas se copiará a los
dos nuevos expedientes generados, siempre que el producto al que se refieran esté incluido
en el nuevo expediente.
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2.5.1.10 Modales Saldar/Consultar

◦ Notificación de Recepción – NDS

Que tiene los campos

 “Nº Autorización”: Campo no editable con el número de autorización del
localizador.

 “Nº Referencia”: Campo no editable con el número de referencia del
localizador.

 “Fecha Autorización”: Campo no editable con la fecha de autorización del
localizador.

 “Fecha Caducidad”: Campo no editable con la fecha de caducidad del
localizador.

 “Fecha Endose”: Campo editable con la fecha de endose.

 “Importador”: Campo no editable con la información del importador.

 “Exportador”: Campo no editable con la información del exportador

 Lista “Sustancias/Preparados disponibles”: Tabla editable (con los botones
inferiores) con las Sustancias/Preparados disponibles.

 Botón “ ”: Transfiere Sustancias/Preparados de la tabla inferior a la
superior, este botón abre le ventana modal “Cantidades a endosar” para
indicar la cantidad de Sustancias/Preparados a transferir.
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 Botón “ ”: Transfiere Sustancias/Preparados de la tabla superior a la
inferior, este botón abre le ventana modal “Cantidades a endosar” para
indicar la cantidad de Sustancias/Preparados a transferir.

 Lista “Sustancias/Preparados para Endosar”: Tabla editable (con los
botones inferiores) con las Sustancias/Preparados para Endosar.

 Botón “ ”: Botón para endosar la autorización.

 Botón “ ”: Botón para imprimir duda

 Botón “ ”: Botón que cierra la ventana y cancela todos los cambios.

◦ Notificación de Recepción – MSE

Que tiene los siguientes campos.

 “Autorización Importación”: Campo no editable con el numero de la
autorización de la importación.

 “Caducidad”: Campo no editable con la fecha de caducidad de la
autorización de la importación.

 “Medicamento”: Dos campos de texto no editables con nombre y
descripción del medicamento.

 “Concedido”: Campo no editable con la cantidad concedida.

 “Envases”: Campo numérico editable con el número de envases.
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 “Nº de Lote”: Campo editable con el número de lote.

 “Pendiente”: Campo no editable con la cantidad pendiente.

 “Fecha Recepción”: campo editable con la fecha de recepción.

 “Fecha Caducidad”: Campo editable con la fecha de caducidad.

 Lista “Histórico Recepciones Parciales”: Lista con el histórico de
recepciones parciales.

 Botón “ ”: Botón para saldar la autorización.

 Botón “ ”: Botón para cancelar los cambios y cerrar la ventana.

◦ Notificación de Importación – LABOFAR

Que tiene los siguientes campos:

 “Nº Autorizacion”: Campo no editable con el numero de autorizacion.

 “Nº Reg Entrada”: Campo no editable con el numero de registro de entrada.

 “Nº Tasas”: Campo no editable con el numero de tasas.

 “Fecha Reg Entrada”: Campo no editable con la fecha de registro de entrada.
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 “Destinatario”: Campo de texto no editable con la descripcion del destinatario.

 “Nº Laboratorio”: Campo no editable con el numero del laboratorio.

 “Asunto”: Campo de texto no editable con el asunto.

 “Importador”: Campo de texto no editable con informacion del importador.

 “Fabricante”: Campo de texto no editable con informacion del fabricante.

 “Tipo Medicamento”: Campo de texto no editable con el tipo de medicamento.

 “Nombre Medicamento”: Campo de texto no editable con el nombre del
medicamento.

 “Forma Farmaceutica”: Campo de texto no editable con la forma farmaceutica.

 Lista “Cantidades disponibles”: Lista de cantidades disponibles

 Botón “ ”: Boton para transferir cantidades desde la tabla de cantidades a
saldar a la de las cantidades disponibles, abre la ventana “Cantidades a
saldar” para indicar las cantidades a transferir de tabla.

 Botón “ ”: Boton para transferir cantidades desde la tabla de cantidades
disponibles a la de cantidades a saldar, abre la ventana “Cantidades a saldar”
para indicar las cantidades a transferir de tabla.

 Lista “Cantidades a Saldar”: Lista de las cantidades a saldar.

 Lista “Historico Recepciones Parciales”: Lista con el Historico de recepciones
parciales.

 Botón “ ”: Botón para saldar la autorización.

 Botón “ ”: Botón para cancelar los cambios y cerrar la ventana.

◦ Notificación de Exportación – LABOFAR
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Que tiene los siguientes campos:

 “Cod. Autorización”: Campo de texto no editable con el código de autorización.

 Check “Utilizado”: Checkbox editable para indicar si esta utilizado o no.

 “Fecha Inicio Expediente”: Campo no editable con la fecha de inicio del
expediente.

 “Doife”: Campo no editable con el numero Doife.

 “Tipo Notificante”: Campo no editable con el tipo de notificante.

 “Dirección”: Campo no editable con la dirección del exportador.

 “Nombre Notificante”: Campo no editable con el nombre de notificante.

 “Nº Aut Laboratorio”: Campo no editable con el número de autorización del
laboratorio.

 “Datos Importador”: Campo no editable con los datos del importador.

 “País Destino”: Campos no editables con el código y el nombre del país del
destinatario.

 “Dirección Importador”: Campo no editable con la dirección del importador.

 “Aduana Salida”: campo no editable con la aduana de salida.

 “Comentario”: Campo no editable con el comentario de la autorización.
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 Botón “ ”: Botón para saldar la autorización.

 Botón “ ”: Botón para cancelar los cambios y cerrar la ventana.
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◦ Notificación de Recepción – Envíos telemáticos.

Que tiene los siguientes campos:

 “Nº Autorizacion”: Campo no editable con el numero de autorizacion.

 “Nº EUDRACT”: Campo no editable con el numero EDURACT.

 “Medicamento”:Campo no editable con el nombre del medicamento.

 “Titulo del Ensayo”: Campo no editable con el titulo del ensayo.

 “Exportador”: Campo no editable con el exportador.

 “Solicitante de la autorización”: Campo no editable con el solicitante.

 “Unidad de medida”: Campo no editable con la unidad de medida.

 “Formato”: Campo no editable con el formato.

 “Cantidad Autorizada”: Campo no editable con la cantidad autorizada.

 “Cantidad Pendiente”: Campo no editable con la candidad pendiente.

 “Cantidad Recepcionada”: Campo numerico editable con la candidad
recepcionada.
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 “Caducidad”: Campo no editable con la caducidad.

 “Notas a la recepción”: Campo de texto editable con las notas de la recepcion.

 “Observaciones”: Campo no editable con observaciones.

 Lista “Historico Recepciones Parciales”: Lista con el historico de recepciones.

 Botón “ ”: Botón para saldar la autorización.

 Botón “ ”: Botón para cancelar los cambios y cerrar la ventana.
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2.5.1.11 Cantidades a saldar

En las ventanas modales Saldar/Consultar se pueden seleccionar las cantidades a saldar
mediante esta ventana modal.

Esta ventana consta de 2 campos y dos botones, que son:

 “Descripción”: Campo de texto no editable con la descripción del elemento a saldar.

 “Cantidad”: Campo numérico editable con la cantidad que deseamos saldar.

 Botón “ ”: Botón para aceptar los cambios.

 Botón “ : Botón para cerrar la ventana sin hacer cambios.
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2.5.1.12 Cantidades a endosar

En las ventanas modales Saldar/Consultar se pueden seleccionar las cantidades a saldar
mediante esta ventana modal

 “Sustancia”: Campo de texto no editable con la sustancia a endosar.

 “Cant. Autorizada”: Campo numérico no editable con la cantidad autorizada.

 “Cant. a Endosar”: Campo numérico editable con la cantidad a endosar.

 “Unidad de Medida”: Campo de texto no editable con la unidad de medida de la
sustancia.

 Botón “ ”: Botón para aceptar los cambios.

 Botón “ : Botón para cerrar la ventana sin hacer cambios.
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2.5.1.13 Rechazos Parciales

En esta rama del árbol se mostrarán aquellos expedientes que hayan sufrido un rechazo
parcial, mostrándose los anulados, los conformes y los no conformes.

Al pulsar en el árbol de navegación en la rama “Rechazos”  “Rechazos Parciales”,
aparecerá una ventana en el área de trabajo principal que contiene los siguientes elementos:

.Listado de todos los expedientes asignados al RA del usuario.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página anterior.

 “ ”: botón para mostrar los datos de la página siguiente.

 “ ”: botón para acceder a los datos de la Declaración, en modo consulta.
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 “ ”: botón para acceder a los datos de la Decisión, en modo consulta.

 “ ”: botón para editar los datos de la Decisión (deshabilitada en los
anulados).
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2.5.2 Árbol de Navegación para Coordinador Local

Cuando un usuario entre en la parte de administración de la aplicación con el perfil de
Coordinador Local, aparecerá un árbol de navegación en la parte izquierda del área de
trabajo:

El contenido de las distintas ramas del árbol de navegación se describe a continuación:

 “Farmacia Mantenimiento”:
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 “Establecimiento de Destrucción”: accede a la ventana de administración
(Creación, Eliminación, Modificación y Búsqueda) de los motivos de destrucción de
un expediente, según se describe en el capitulo “Establecimiento de Destrucción”.

 “Mantenimiento de Fabricantes en el país de origen”: accede a la ventana de
administración (Creación, Eliminación Modificación y Búsqueda) de los fabricantes
en el país de origen, según se describe en el capitulo “Mantenimiento de
Fabricantes en el país de Origen”.

 “Mantenimiento de la documentación no satisfactoria”: accede a la ventana
administración (Creación, Eliminación, Modificación y Búsqueda) de los motivos por
los que la documentación puede no ser satisfactoria, según se describe en el
capitulo “Mantenimiento de la documentación no satisfactoria”.

 “Farmacia Usuarios”:

Accede a la ventana de administración (Edición y Búsqueda) de los usuarios del módulo
de Farmacia.



An Indracompany

Sistema Informático de Farmacia Exterior (SIFAEX)

 “Ayuda”:

Accede a diversas utilidades de ayuda, según se describe en el capítulo “Ayuda”.
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 “Salir”:

Tiene una sola opción, “Salir Aplicación”, que permite abandona la aplicación.



An Indracompany

Sistema Informático de Farmacia Exterior (SIFAEX)

2.5.2.1 Establecimiento de Destrucción

En esta rama se mostrará la administración (Creación, Eliminación, Modificación y Búsqueda)
de los motivos de destrucción de un expediente.
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Al pulsar en el árbol de navegación en la rama “Farmacia”  “Mantenimiento” 
“Establecimiento de la Destrucción”, aparecerá una ventana en el área de trabajo principal
que contiene los siguientes elementos:

 Formulario de motivos de destrucción.

 Listado de todos los motivos de destrucción.

 “ ”: botón para añadir motivos de destrucción.

 “ ”: botón para cancelar los datos introducidos en el formulario para el
motivo de destrucción.

 “ ”: botón para mostrar, en una nueva pestaña, un listado a modo de
resumen con todos los motivos de destrucción.

 “ ”: botón para salvar los datos del nuevo motivo de destrucción
introducido por el usuario.

 “ ”: botón para salir de la ventana de “Establecimiento de Destrucción”.

 “ ”: botón para editar el motivo seleccionado en el listado de los motivos de
destrucción. Dicho botón se habilitará una vez el usuario seleccione un motivo del
listado. Al pulsar el botón los datos del motivo se cargarán en el formulario superior.

 “ ”: botón para eliminar el motivo seleccionado en el listado de los motivos de
destrucción. Dicho botón se habilitará una vez el usuario seccione un motivo del
listado.

 “ ”: botón para abrir la ventana de filtros que permitirá el filtrado de los
resultados de la tabla. Cuando se encuentre filtros activos el icono de dicho botón
aparecerá en color rojo.
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 “ ”: botón para eliminar todos los filtros activos sobre la tabla de resultados.



An Indracompany

Sistema Informático de Farmacia Exterior (SIFAEX)

2.5.2.2 Establecimiento de Fabricante

En esta rama se mostrará la administración (Creación, Eliminación, Modificación y Búsqueda)
de los fabricantes en el país de origen.

Al pulsar en el árbol de navegación en la rama “Farmacia”  “Mantenimiento” 
“Establecimiento de Fabricante”, aparecerá una ventana en el área de trabajo principal que
contiene los siguientes elementos:

 Formulario de los fabricantes en el país de origen.

 Listado de todos los fabricantes en el país de origen.
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 “ ”: botón para añadir el fabricante.

 “ ”: botón para cancelar los datos introducidos en el formulario para el
fabricante.

 “ ”: botón para mostrar, en una nueva pestaña, un listado a modo de
resumen con todos los fabricantes.

 “ ”: botón para salvar los datos del nuevo fabricante introducido por el
usuario.

 “ ”: botón para salir de la ventana de “Establecimiento de Fabricante”.

 “ ”: botón para editar el fabricante seleccionado en el listado de los fabricantes.
Dicho botón se habilitará una vez el usuario seleccione un fabricante del listado. Al
pulsar el botón los datos del fabricante se cargarán en el formulario superior.

 “ ”: botón para eliminar el fabricante seleccionado en el listado de los
fabricantes. Dicho botón se habilitará una vez el usuario seccione un fabricante del
listado.

 “ ”: botón para abrir la ventana de filtros que permitirá el filtrado de los
resultados de la tabla. Cuando se encuentre filtros activos el icono de dicho botón
aparecerá en color rojo.

 “ ”: botón para eliminar todos los filtros activos sobre la tabla de resultados.
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2.5.2.3 Motivos Documentación no Satisfactoria

En esta rama se mostrará la administración (Creación, Eliminación, Modificación y Búsqueda)
de los motivos para la documentación no satisfactoria.

Al pulsar en el árbol de navegación en la rama “Farmacia”  “Mantenimiento”  “Motivos
Doc. No Sat.”, aparecerá una ventana en el área de trabajo principal que contiene los
siguientes elementos:

 Formulario de los motivos de documentación no satisfactoria.

 Listado de todos los motivos de documentación no satisfactoria.

 “ ”: botón para añadir el motivo.
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 “ ”: botón para cancelar los datos introducidos en el formulario para el
motivo.

 “ ”: botón para mostrar, en una nueva pestaña, un listado a modo de
resumen con todos los motivos.

 “ ”: botón para salvar los datos del nuevo motivo introducido por el
usuario.

 “ ”: botón para salir de la ventana de “Motivos Doc. No Sat.”.

 “ ”: botón para editar el motivo seleccionado en el listado de los motivos. Dicho
botón se habilitará una vez el usuario seleccione un motivo del listado. Al pulsar el
botón los datos del motivo se cargarán en el formulario superior.

 “ ”: botón para eliminar el motivo seleccionado en el listado de los motivos.
Dicho botón se habilitará una vez el usuario seccione un motivo del listado.

 “ ”: botón para abrir la ventana de filtros que permitirá el filtrado de los
resultados de la tabla. Cuando se encuentre filtros activos el icono de dicho botón
aparecerá en color rojo.

 “ ”: botón para eliminar todos los filtros activos sobre la tabla de resultados.


